OPIS POSLOVA, PRAVNI IZVORI I PODACI O PLAĆI 

JAVNI NATJEČAJ

za prijam državnih službenika/ica u državnu službu na neodređeno vrijeme

objavljen u „Narodnim novinama“, broj 143/12 od 20. prosinca 2012.

1.
GLAVNO TAJNIŠTVO


Služba za ljudske potencijale, pravne i opće poslove 

Odjel za pravne poslove

· viši stručni savjetnik/ca – 1 izvršitelj/ica    

Opis poslova: 

Neposredno radi na najsloženijim zadacima i poslovima iz djelokruga Odjela, pruža stručnu pomoć i daje stručna mišljenja glede primjene i provedbe zakona iz djelokruga Ministarstva, pruža pravnu pomoć unutarnjim ustrojstvenim jedinicama, ostvaruje suradnju daje upute i stručnu pomoć uredima državne uprave, izrađuje stručna mišljenja na nacrte zakona i drugih propisa iz djelokruga drugih ministarstva i drugih tijela državne uprave, izrađuje očitovanja za tijela javne vlasti u predmetima koji nisu u nadležnosti drugih uprava ovog Ministarstva, odgovara na predstavke fizičkih i pravnih osoba u svim predmetima koji nisu u nadležnosti drugih uprava u sastavu ministarstva, izrađuje odgovore na zastupnička pitanja, obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.
Pravni izvori vezani uz provjeru znanja:

· Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 85/10)

· Provjera znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta

1. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“, broj 47/09)

2. Zakon o sustavu državne uprave („Narodne novine“, broj 150/11)

3. Zakon o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih središnjih tijela državne uprave („Narodne novine“, broj 150/11 i 22/12)

2.
UPRAVA ZA INDUSTRIJSKU POLITIKU, ENERGETIKU I RUDARSTVO

Sektor za energetiku

Služba za obnovljive izvore  energije, energetsku učinkovitost i nove tehnologije


Odjel za energetsku učinkovitost i nove tehnologije

· voditelj/ica odjela – 1 izvršitelj/ica

Opis poslova: 
Sudjeluje u upravljanju radom Službe i odgovara za rad Odjela, sudjeluje u pripremi, izradi i provedbi strategijskih, razvojnih i programskih dokumenata, te analitičkih i stručnih podloga, iz područja energetske učinkovitosti, sudjeluje u izradi, provedbi i tumačenju zakonskih i podzakonskih akata iz navedenog područja, sudjeluje u pripremi, izradi, provedbi i nadzoru primjene ekonomskih instrumenata (poticaji, potpore i sl.) u programima vezanim uz energetsku učinkovitost, rukovodi ili sudjeluje u programima i projektima međunarodne i međuresorne suradnje na području energetske učinkovitosti i novih energetskih tehnologija te obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Pravni izvori vezani za provjeru znanja:

· Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 85/10)

· Provjera znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta


1. Strategija energetskog razvoja Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 
130/90)

2. Zakon o energiji („Narodne novine“, broj 68/01, 177/04, 76/07, 152/08 i 120/12)

3. http://www.ee.undp.hr/zakonski-okvir


4. http://hr.wikipedia.org/wiki/Energetska_u%C4%8Dinkovitost

5. http://www.energetska-efikasnost.undp.hr/sge

3.
UPRAVA ZA TRGOVINU I UNUTARNJE TRŽIŠTE


Sektor za koordinaciju unutarnjeg tržišta

Služba za zaštitu potrošača i razvoj usluga na unutarnjem tržištu


Odjel za zaštitu potrošača


stručni suradnik/ca za razvoj sustava zaštite potrošača – 1 izvršitelj/ica
Opis poslova: 
Sudjeluje u obavljanju poslova u svezi izrade i praćenja provedbe Nacionalnog programa i politike zaštite potrošača; sudjeluje u praćenju i analizi izvršenja ostvarenih zadataka utvrđenih Nacionalnim programom; sudjeluje u pripremi izvješća o provedbi Nacionalnog programa zaštite potrošača, sudjeluje u pripremi izvješća o radu Nacionalnog vijeća za zaštitu potrošača; daje mišljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih akata; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona,  Strategija i drugih akata iz područja zaštite potrošača i opće sigurnosti proizvoda; surađuje s drugim središnjim tijelima državne uprave i ostalim tijelima javne vlasti; obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.
Pravni izvori vezani za provjeru znanja:

· Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 85/10)
1. Provjera znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta

2. Zakon o zaštiti potrošača („Narodne novine“, broj 79/07, 125/07, 75/09, 79/09, 89/09, 133/09, 78/12)

3. Uredba o određivanju osoba ovlaštenih za pokretanje postupka radi zaštite kolektivnih interesa potrošača („Narodne novine“, broj 124/09)

4. Pravilnik o načinu isticanja maloprodajne cijene i cijene za jedinicu mjere proizvoda i usluga („Narodne novine“, broj 52/10, 86/10)

5. Pravilnik o stručnoj osposobljenosti osoba za rad u Savjetovalištu za zaštitu potrošača („Narodne novine“, broj 46/08)

6. Zakon o općoj sigurnosti proizvoda („Narodne novine“, broj 30/09, 139/10)

7. Uredba o sustavu brze razmjene službenih obavijesti o proizvodima koji predstavljaju rizik za zdravlje i sigurnost potrošača (RAPEX) („Narodne novine“, broj 5/11)

8. Pravilnik o obavješćivanju o proizvodu koji je opasan za potrošače („Narodne novine“, broj 55/10, 90/10)

9. Zakon o nedopuštenom oglašavanju („Narodne novine“, broj 43/09)

10. Uredba o određivanju osoba ovlaštenih za pokretanje postupka u svrhu kolektivne zaštite trgovaca od nedopuštenog oglašavanja („Narodne novine“, broj 88/09 i 155/09)

4. 
UPRAVA ZA KONKURENTNOST I INVESTICIJE


Sektor za investicije i razvojne inicijative


Služba za provedbu mjera za poticanje investicija


Odjel za razvojne inicijative i financijske mehanizme


viši stručni savjetnik/ca – 1 izvršitelj/ica

Opis poslova: 
Sudjeluje u rješavanju najsloženijih poslova iz djelokruga Odjela. Sudjeluje u izradi i provedbi programa i projekata poticanja razvoja velikih gospodarskih subjekata; obavlja stručne, financijske i koordinativne poslove; potiče i sudjeluje u ostvarivanju razvojnih projekata, investicijskih programa, daje podršku programima jedinica lokalne i  regionalne samouprave pri realizaciji programa zapošljavanja i razvoju gospodarstva kao i izgradnji infrastrukturnih objekata; daje pomoć i podršku pri otvaranju poslovnih i razvojnih centara, inkubatora i tehnoloških parkova; sudjeluje u stvaranju uvjeta za korištenje nekretnina u vlasništvu države u funkciji razvojnih programa, obavlja administrativne poslove ,financira razvojne programe u gospodarstvu usmjerene na novo zapošljavanje, izgradnju infrastrukturnih projekata važnih za gospodarski razvoj i programe od posebnog značaja. Vodi brigu o učinkovitosti upravljanja državnim sredstvima; prati stanje i očekivanja u gospodarstvu, s ciljem utvrđivanja potreba za financiranjem i revizije prioriteta; provodi načelo dobroga gospodara u postupanju, te analizira i prati uspješnost realizacije plasmana sredstava i sredstava plasiranih u prioritetne gospodarske grane u ukupnom plasmanu, utvrđuje stanje plasmana i poduzima potrebne radnje radi povećanja učinkovitosti naplate financiranih projekata, provodi postupak za zaštitu državnih sredstava i imovine; nadzire i prati realizaciju i namjensko korištenje sredstava financiranih projekata i dostavlja ih nadležnim tijelima u Ministarstvu; provodi nadzor korisnika i razvija sustav nadzora; prati poslovanje i utvrđuje poteškoće u poslovanju korisnika, provodi reprogramiranje uvjeta i načina korištenja uloženih sredstava; surađuje s bankama u svrhu osiguranja potrebnih dodatnih ulaganja radi kvalitetnijeg ostvarenja namjene i povrata sredstava te druge poslove iz djelokruga Odjela.
Pravni izvori vezani za provjeru znanja:

· Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 85/10)

· Provjera znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta



1. Zakon o poticanju investicija i unapređenju investicijskog okruženja                  

(„Narodne novine“, broj 111/12), 

5.
RAVNATELJSTVO ZA ROBNE ZALIHE


savjetnik ministra - 1 izvršitelj/ica

Opis poslova: 
Sudjeluje u izradi i izvršenju planova rada Ravnateljstva sa drugim djelatnicima Ravnateljstva; predlaže i prati provedbu odluka i zaključaka Vlade Republike Hrvatske o upravljanju robnim zalihama, sudjeluje u poslovima vezanim uz izradu i pripremu godišnjih obračuna strateških robnih zaliha i izvješća o upravljanju strateškim robnim zalihama; sudjeluje u izradi i pripremi prijedloga Bilance strateških robnih zaliha, Godišnjeg programa strateških robnih zaliha, plana nabave i prodaje roba strateških robnih zaliha i nadzire njihovu provedbu i izvršenje te predlaže interveniranje robnim zalihama; priprema i sudjeluje u izradi, predlaganju i provedbi plana kontrola strateških robnih zaliha; osigurava pravovremenost izvršavanja ugovornih odnosa Ravnateljstva sa pravnim subjektima; predlaže mjere za osiguranje skladišnih kapaciteta za smještaj robnih zaliha te investicijsko i tekuće održavanje objekata; usuglašava aktivnosti vezane uz korištenje i raspolaganje imovinom u vlasništvu Ravnateljstva; sudjeluje u izradi nacrta Zakona i podzakonskih propisa koji se odnose na poslovanje Ravnateljstva; sudjeluje u radu unutarnjih ustrojstvenih jedinica, nadzire način i rokove izvršenja poslova; prati iskorištenost resursa Ravnateljstva te u suradnji sa voditeljima predlaže poboljšanje u upravljanju resursima, predlaže unaprjeđenja organizacije rada; uspostavlja i održava stalnu stručnu komunikaciju unutar organizacijskih jedinica ministarstva te koordinira i promiče stručnu suradnju sa svim tijelima državne uprave i pravnim subjektima; supotpisuje akte sastavljene unutar Ravnateljstva koje potpisuje ministar i pomoćnik ministra, te potpisuje službenu prepisku iz djelokruga rada Ravnateljstva u odsutnosti pomoćnika ministra; obavlja i druge poslove iz djelokruga Ravnateljstva; odgovara za zakonitu, stručnu i pravovremenu provedbu svih zadataka Ravnateljstva.
Pravni izvori vezani za provjeru znanja:

· Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske

1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 85/10)

· Provjera znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta



1. Zakon o strateškim robnim zalihama („Narodne novine“, broj 87/02)

PODACI O PLAĆI:

Plaću radnog mjesta državnog službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

Koeficijenti složenosti poslova radnih mjesta utvrđeni su Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne novine“, broj 37/01, 38/01 – ispravak, 71/01, 89/01, 112/01,7/02 – ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 – ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09,140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,100/12i 124/12).
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